
Bewerbungsunterlagen an:
Eigenbetrieb Kindertagesstätten

Personalmanagement

Ernst-Haeckel-Weg  10a

06122 Halle/Saale

E-Mail: kita-bewerbung@halle.de

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen 
wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.
www.kita-halle.de

Wir suchen einen  
Mitarbeitenden (m/w/d) für  
den Bereich Bilanzbuchhaltung
 
Der Eigenbetrieb Kindertagesstätten ist Träger von derzeit 49 kommunalen Kindertagesstätten und 6 Horten im Stadtgebiet 
Halle (Saale). Insgesamt werden in unseren Einrichtungen ca. 5.500 Kinder von ca. 800 pädagogischen Fachkräften betreut und 
gefördert. 

Für unseren Verwaltungsstandort suchen wir zum nächst möglichen Zeitpunkt einen Mitarbeitenden (m/w/d) im Rechnungswesen/ 
Buchhaltung. 

Bewerbungszeitraum bis 21.03.2025

Zum Aufgabengebiet gehören im Wesentlichen:
•	 Erstellung des Jahresabschlusses mit Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, Anhang und Lagebericht
•	 Mitarbeit an wechselnden Projekten im Bereich Rechnungswesen / Buchhaltung  

unter anderem: 
	 -  Einführung SAP S/4 HANA 
	 -  Einführung eines Rechnungsworkflows

•	 Bearbeitung von Steuerangelegenheiten 
•	 Buchung aller laufenden Geschäftsvorfälle im SAP (Debitoren, Kreditoren und Anlagenbuchhaltung)
•	 Führen der Anlagenbuchhaltung
•	 stetige Aktualisierung des Kontenrahmens
•	 Ansprechpartner/in für Wirtschaftsprüfer und Betriebsprüfer in allen buchhalterischen Fragestellungen

Für diese verantwortungsvolle Tätigkeit erwarten wir:
•	 abgeschlossene Aus-/Fortbildung zum geprüften Bilanzbuchhalter (IHK) oder vergleichbare Kenntnisse
•	 langjährige Berufserfahrung in den Bereichen Finanzbuchhaltung, Erstellung von Jahresabschlüssen und im Steuerrecht
•	 fundierte Kenntnisse im SAP (FI, FI-AA und MM) zwingend erforderlich
•	 gute Kenntnisse in MS-Office Anwendungen 
•	 hervorragende Kenntnisse der handels- und steuerrechtlichen Ausweis- und Bewertungsvorschriften (HGB, UStG, 

Eigenbetriebsgesetz Sachsen-Anhalt) und der Grundsätze der ordnungsgemäßen Buchführung
•	 fundierte Erfahrungen im Kontieren und Buchen aller Geschäftsvorfälle in der Debitoren-, Kreditoren- und 

Anlagenbuchhaltung
•	 Zuverlässigkeit, Diskretion, Belastbarkeit, Selbstorganisation
•	 ein hohes Maß an Detailorientierung, Gewissenhaftigkeit und Flexibilität
•	 sehr hohe Zahlenaffinität und zahlenlogisches Denkvermögen, Teamorientierung, Engagement und gutes Urteilsvermögen
•	 vorausschauendes Denken

Alle interessierten Bewerbenden werden gebeten, auf jeden Punkt des  Anforderungsprofils einzugehen.

Es erwartet Sie:
•	 eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Wochenstunden) Teilzeit möglich 
•	 Vergütung nach TVöD je nach Qualifikation bis Entgeltgruppe 9a möglich
•	 Jahressonderzahlung und leistungsorientierte Bezahlung
•	 Betriebliche Altersvorsorge
•	 Job-Rad möglich
•	 stetige Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
•	 Gesundheitsmanagement sowie diverse Präventionsangebote 

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung  
bevorzugt berücksichtigt.


