
Wir suchen einen 
Mitarbeitenden im 
Rechnungswesen/Buchhaltung
Der Eigenbetrieb Kindertagesstätten ist Träger von derzeit 49 kommunalen Kindertagesstätten und 6 Horten im Stadtgebiet 
Halle (Saale). Insgesamt werden in unseren Einrichtungen ca. 5.700 Kinder von ca. 900 pädagogischen Fachkräften betreut und 
gefördert. 

Für unseren Verwaltungsstandort suchen wir zum nächst möglichen Zeitpunkt einen Mitarbeitenden im Rechnungswesen / 
Buchhaltung. 

Bewerbungszeitraum bis 30.08.2024

Zum Aufgabengebiet gehören im Wesentlichen:

• Überwachung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs
• Buchung aller laufenden Geschäftsvorfälle im SAP (Debitoren, Kreditoren und Anlagenbuchhaltung)
• Erstellung von Ausgangsrechnungen 
• Führen einer Barkasse für Bargeldeinnahmen
• Eigenständige Kommunikation in Wort und Schrift mit Debitoren und Kreditoren
• Selbstständige und eigenverantwortliche Bearbeitung aller anfallenden Tätigkeiten

Für diese verantwortungsvolle Tätigkeit erwarten wir:

• Eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmännischen Bereich
• Analytische Fähigkeiten und eine hohe Zahlenaffinität
• Fundierte Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung
• Sicherheit im Kontieren und Buchen aller Geschäftsvorfälle in der Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung
• Zuverlässigkeit, Diskretion, Belastbarkeit, Selbstorganisation
• Ein hohes Maß an Detailorientierung, Gewissenhaftigkeit und Flexibilität
• Routinierter Umgang mit arbeitsplatzbezogener PC-Software (SAP und Office-Anwendungen)

Es erwartet Sie:

• Eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Wochenstunden), Teilzeit möglich 
• Vergütung nach TVöD in der Entgeltgruppe 6, bei entsprechender Qualifikation Entgeltgruppe 7 möglich
• Jahressonderzahlung und leistungsorientierte Bezahlung
• Betriebliche Altersvorsorge
• Jobrad möglich
• Stetige Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
• Gesundheitsmanagement sowie diverse Präventionsangebote

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt

Bewerbungsunterlagen an:
Eigenbetrieb Kindertagesstätten

Personalmanagement

Ernst-Haeckel-Weg  10a

06122 Halle/Saale

E-Mail: kita-bewerbung@halle.de

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen 
wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.
www.kita-halle.de


